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Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление на условиях безвозмездного

пользования объектов, находящихся в муниципальной собственности

МО «Жигаловский район» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению на условиях безвозмездного пользования объектов, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район» (далее – регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению на условиях безвозмездного пользования объектов (движимого и недвижимого имущества), находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район» (далее – муниципальная услуга) без проведения конкурсов или аукционов.
1.2. В соответствии с регламентом предоставляется муниципальное имущество МО «Жигаловский район» (далее имущество): здания (помещения), сооружения, оборудование, транспортные средства, другие вещи.

1.3. Заявителями для получения муниципальной услуги являются: физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - заявители).

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрации МО «Жигаловский район» (далее – Администрация).

Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации МО «Жигаловский район» (далее – ОУМИ).

Место нахождения ОУМИ: р.п. Жигалово, ул. Советская, д. 25, каб. 30.

Почтовый адрес для направления документов: 666402, Иркутская область, Жигаловский район, р.п. Жигалов, ул. Советская, д. 25.

График работы ОУМИ: понедельник - пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч., обеденный перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., выходные: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8(39551) 3-16-62, факс 8(39551) 3-21-69.

Официальный сайт Администрации МО «Жигаловский район» - www:zhigalovo.irkobl.ru, адрес электронной почты - secretar@irmail.ru.
1.4.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОУМИ при личном контакте с заявителями, почтовой и телефонной связью.

Ответ на письменное обращение заявителя либо иного лица, направляется в письменном виде и должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты ОУМИ подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

1.4.3. На официальном сайте Администрации МО «Жигаловский район», размещается следующая информация:

- текст настоящего регламента с приложениями;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению по заключению договора;

- бланк заявления для предоставления муниципальной услуги;

- образцы документов, необходимых для оформления предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- режим приема граждан специалистами отделов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление на условиях безвозмездного пользования объектов, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация.

Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ОУМИ.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги, является заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом или отказ в заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации, далее срок определяется исходя из принятого решения (о предоставлении муниципального имущества, о направлении заявления в антимонопольный орган; об отказе в предоставлении муниципального имуществ).
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– Гражданским кодексом РФ;

– Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131-ФЗ);

– Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Федеральный закон №135-ФЗ); 

– Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – Приказ ФАС);
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При направлении заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов заявление подается в соответствии с приложением № 1, в заявлении должны быть указаны сведения и приложены документы:

1) реквизиты и сведения о руководителе Заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

2) фамилия, имя, отчество, паспортные данные Заявителя (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

3) указание на объект муниципального имущества, в отношении которого подается заявление;

4) указание на цели, для достижения которых имеется намерение получить объект муниципального имущества;

5) нотариально заверенные копии учредительных документов, либо копии с предъявлением оригиналов для серки;

6) копии документов, удостоверяющих личность, с предъявлением оригиналов для сверки (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

7) полученная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

8) полученная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

9) предусмотренная законодательством РФ о налогах и сборах документация, подтверждающая наличие или отсутствие у Заявителя деятельности, приносящей доход (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

10) в отношении имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, заявитель представляет ходатайство муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю.

2.7. Основания для отказа в приеме документов:

- неполный перечень документов, представленных заявителем;

- несоответствие документов, указанных в регламенте, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений;

- письменное заявление гражданина (юридического лица) либо уполномоченного им лица о приостановлении рассмотрения вопроса по заключению, договора с указанием причин и срока приостановления, который в этом случае не может превышать три месяца;

- определение и решение суда;

- обнаружение в представленных документах технических ошибок, требующих их устранения;

- отсутствие законного основания для заключения Договора.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование принимается в случае, если:

1) запрашиваемое муниципальное имущество подлежит капитальному ремонту, реконструкции или сносу в соответствии с требованиями градостроительного законодательства РФ;

2) вид деятельности, для осуществления которого запрашивается муниципальное недвижимое имущество, не соответствует видам разрешенного использования данного имущества, установленным градостроительными регламентами;

3) муниципальное имущество используется органами местного самоуправления в целях решения вопросов местного значения и (или) осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с федеральными законами и законами субъектов РФ;

4) в отношении запрашиваемого муниципального имущества принято решение о передаче его третьим лицам в рамках действующего законодательства РФ; 

5) цели, для достижения которых запрашивается муниципальное имущество, не соответствуют целям предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование;

6) представленные сведения и документы не соответствуют п.2.6. регламента и (или) недостоверны;

7) в предусмотренном п.2.15. регламента случае отсутствует экспертная оценка последствий заключения договора безвозмездного пользования; либо представлена экспертная оценка с заключением о возможности ухудшения условий для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

8) в соответствии с антимонопольным законодательством РФ нет оснований для предоставления муниципального имущества заявителю без проведения торгов;

9) получено решение антимонопольного органа об отказе в даче согласия на предоставление заявителю муниципальной преференции.
2.9. Порядок, размер и основание взимания платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
- муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не  должен превышать 30 минут. Очередность для отдельных категорий получателей не установлена.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги:

- поступившее заявление заявителя регистрируется в течение трех дней с даты его поступления;
- в случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, его регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.12. Прием заявителей специалистами ОУМИ осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности, являются:

- возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги, являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации МО «Жигаловский район» www:zhigalovo.irkobl.ru.

2.15. Согласование муниципальной услуги.
В случае предоставления в безвозмездное пользование муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями и являющегося объектом социальной инфраструктуры для детей, обязательным условием заключения договора безвозмездного пользования является наличие экспертной оценки последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей с заключением об отсутствии возможности ухудшения условий осуществления указанной деятельности. Экспертную оценку проводит структурное подразделение Администрации, в чьем ведомстве находится муниципальное учреждение, за которым закреплено предоставляемое в безвозмездное пользование муниципальное имущество.

Обязательным условием договора безвозмездного пользования объектом культурного наследия является заключение Ссудополучателем охранного обязательства с уполномоченным в сфере государственной охраны объектов культурного наследия органом.
3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Заявитель обращается лично или по телефону в ОУМИ для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист ОУМИ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультация, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.1.2. Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте подается в приемную Администрации заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование с приложением пакета документов, предусмотренных частью п.2.6. регламента, а также экспертной оценки в случае, если запрашиваемое муниципальное имущество является объектом социальной инфраструктуры для детей.

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции осуществляет:

– прием и регистрацию заявления;

– вручает заявителю копию заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере;

– направляет заявление мэру МО «Жигаловский район».
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с момента представления документов заявителем.

Результат процедуры: принятое, зарегистрированное и направленное мэру МО «Жигаловский район» заявление.

3.1.3. Мэр МО «Жигаловский район»:

– рассматривает заявление;

– дает поручение начальнику ОУМИ.

Начальник ОУМИ дает задание подчиненному специалисту ОУМИ.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное на исполнение специалисту ОУМИ заявление.

3.1.4. Специалистом ОУМИ в течение двух дней осуществляется проверка представленных в заявлении сведений и документов и устанавливается их соответствие части II п.2.4 регламента.
3.1.5. В случае несоответствия представленных сведений и документов регламенту заявителю в течение двух дней направляется письменное уведомление о несоответствии, при этом заявление считается не представленным. 

Результат процедуры: уведомление заявителя о несоответствии представленных в заявлении сведений и документов и прекращении рассмотрения заявления.

3.1.6. В случае соответствия представленных сведений и документов регламенту специалист ОУМИ на основании имеющихся в отделе сведений, анализа представленных заявителем сведений документов в течение двух дней готовит информацию по заявлению, представляет руководству (начальнику ОУМИ, мэру МО «Жигаловский район»).

3.1.7. По результатам рассмотрения представленной информации и документов мэр МО «Жигаловский район» принимает одно из следующих решений:

о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю без торгов (далее – решение о предоставлении муниципального имущества);

о направлении в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление заявителю муниципальной преференции (далее – решение о направлении заявления в антимонопольный орган); 

об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю без торгов по основаниям, указанным в п.2.8 регламента (далее – решение об отказе в предоставлении муниципального имущества).

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: принятие решения о возможности и порядке предоставления муниципальной услуги без проведения торгов.

3.1.8. Специалист ОУМИ направляет заявителю уведомление о принятом решении с указанием порядка дальнейших действий (в случаях принятия решений о предоставлении муниципального имущества, о направлении заявления в антимонопольный орган), либо причин отказа (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества).
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в связи с тем, что в соответствии с антимонопольным законодательством РФ нет оснований для предоставления муниципального имущества заявителю без проведения торгов, в уведомлении заявитель информируется о возможности получить муниципальную услугу через торги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное заявителю уведомление о дальнейших действиях либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.9. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества заявителю без торгов специалист ОУМИ в течение трех дней готовит распоряжение Администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении муниципального имущества заявителю, которое согласовывается, подписывается и регистрируется.
Результат процедуры: принятие распоряжения Администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении муниципального имущества заявителю.
3.1.10. На основании принятого распоряжения Администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении муниципального имущества заявителю, специалистом ОУМИ – в отношении имущества готовится проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом и акт приема-передачи, которые предаются лично или с сопроводительным письмом заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение  двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: передача заявителю проекта договора безвозмездного пользования.

3.1.11. Заявитель в течение семи дней рассматривает проект договора безвозмездного пользования и акт приема-передачи, сообщает о результатах рассмотрения в ОУМИ.

Разногласия по проекту договора, в случае возникновения, разрешаются в соответствии с гражданским законодательством.

Результат процедуры: рассмотрение заявителем проекта договора безвозмездного пользования и достижение соглашения по нему.

3.1.12. Специалистом ОУМИ обеспечивается подписание проекта договора безвозмездного пользования и акта приема-передачи имущества.

Подписанные документы регистрируются в ОУМИ, один экземпляр выдается заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: заключенный и выданный на руки заявителю договор безвозмездного пользования.

3.1.13. В отношении имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного ведения специалист ОУМИ готовит распоряжение Администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении муниципального имущества заявителю, который согласовывается, подписывается и регистрируется.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней.
3.1.14. Услугу по заключению договора безвозмездного пользования в отношении имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, оказывает муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие путем заключения с заявителем договора безвозмездного пользования на основании распоряжения Администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении муниципального имущества заявителю.

3.1.15. В случае принятия решения о направлении заявления в антимонопольный орган специалист ОУМИ в уведомлении о принятом решении, указанном в п.3.1.8. регламента, запрашивает у заявителя документы, предусмотренные Федеральным законом №135-ФЗ.
3.1.16. Заявитель представляет запрошенные документы в полном объеме и оформленные на основании требований Федерального закона №135-ФЗ с сопроводительным письмом и приложением описи направляемых заявителем документов.

3.1.17. Специалист ОУМИ по получении документов, указанных в пункте 3.1.16 регламента, оформляет заявление в антимонопольный орган с приложением предусмотренных Федеральным законом №135-ФЗ (в том числе представленных заявителем).

Заявление мэром МО «Жигаловский район», регистрируется, направляется в антимонопольный орган.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направление в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции заявителю.

3.1.18. Антимонопольный орган рассматривает указанное в п.3.1.17 регламента заявление в порядке и сроки согласно регламенту ФАС.

3.1.19. В случае направления антимонопольным органом решения о несоответствии направленных заявления и документов требованиям Федерального закона №135-ФЗ, специалист ОУМИ в течение трех дней направляет заявителю соответствующее уведомление с приложением полученного решения антимонопольного органа и сообщением о необходимости представления документов согласно требованиям Федерального закона №135-ФЗ и с учетом замечаний, указанных в полученном решении антимонопольного органа.

Дальнейшие процедуры – согласно п.3.1.16–3.1.18 регламента.
3.1.20. В случае направления антимонопольным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции специалистом ОУМИ в течение трех дней в адрес заявителя направляется соответствующее уведомление с приложением полученного решения антимонопольного органа и сообщением о возможности заявителя получить муниципальную услугу через торги.
Результат процедуры: направленное заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

3.1.21. В случае направления антимонопольным органом решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции (в том числе с введением ограничений в отношении предоставления муниципальной преференции) дальнейшие процедуры – согласно п.3.1.9–3.1.14 регламента. Соответствующие распоряжение Администрации МО «Жигаловский район», договор безвозмездного пользования оформляются с соблюдением введенных антимонопольным органом ограничений (если такие ограничения были введены).
3.1.22. В случае если договор безвозмездного пользования был заключен в виде предоставления муниципальной преференции с введением антимонопольным органом ограничений в отношении предоставления муниципальной преференции, специалист ОУМИ в месячный срок с даты заключения договора обеспечивает представление в антимонопольный орган документов, подтверждающих соблюдение установленных ограничений, перечень которых устанавливается антимонопольным органом.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами ОУМИ положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации МО «Жигаловский район».

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Специалисты ОУМИ, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации МО «Жигаловский район».

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии получателя муниципальной услуги, почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

отсутствия подписи получателя муниципальной услуги;

если предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном порядке;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

содержится вопрос, на который получателю муниципальной услуги многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение, жалоба заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

Обращение, жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должны содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество получателя муниципальной услуги, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы;

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), действия (бездействие) и решения которого обжалуется;

существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

Под обращением, жалобой получатель муниципальной услуги ставит личную подпись и дату.

5.6. Решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих могут быть обжалованы:

- начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации МО «Жигаловский район»;

- первому заместителю мэра МО «Жигаловский район»;

- мэру МО «Жигаловский район».

5.7. Обращения, жалобы рассматриваются уполномоченными должностными лицами Администрации МО «Жигаловский район» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, жалобы.

5.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
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	Мэру МО «Жигаловский район»

	
	от
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Заявление

	Прошу предоставить в безвозмездное пользование муниципальное имущество МО 

	«Жигаловский район»
	

	

	

	(указывается наименование имущества, его характеристики – общая площадь, материал исполнения и.т.д.)

	расположенное по адресу:
	

	

	

	сроком на
	
	для использования под
	

	

	(указывается цель использования арендуемых помещений)

	в соответствии с
	

	(документ, разрешающий осуществление деятельности)


Принадлежность к учреждениям (организациям), имеющим право на заключение договоров без проведения торгов

	

	(да, нет)


	Заявитель:
	

	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	



М.П.
	Заявление получил(а):
	


(дата, подпись, штамп)
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Блок-схема
оказания муниципальной услуги

	Прием, регистрация и направление мэру заявления и приложенных к нему документов



	Рассмотрение заявления мэром и направление заявления и приложенных к нему документов в ОУМИ


















Проведение правовой экспертизы заявления и документов





Подготовка информации по заявлению руководству





Принятие решения о возможности и порядке предоставления муниципальной услуги





Предоставить муниципальную услугу





Направить заявление в антимонопольный орган на предоставление муниципальной преференции





Отказать в предоставлении муниципальной услуги





Направление уведомления заявителю о принятом решении с указанием дальнейших действий (в случае направления заявления в антимонопольный орган), либо причин отказа 





Подготовка распоряжения и договора о предоставлении муниципального имущества и направление заявителю на рассмотрение





Достижение согласия по договору, подписание договора и выдача на руки заявителю








