Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков, находящихся на территории
муниципального образования «Жигаловский район», государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности,
для целей, не связанных со строительством"

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент (далее – Регламент) регулирует общественные отношения при предоставлении отделом по управлению муниципальным имуществом (далее - ОУМИ) администрации МО «Жигаловский район» (далее – Администрация) муниципальной услуги на «Предоставление земельных участков,  находящихся на территории муниципального образования «Жигаловский район», государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством" (далее – Услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации муниципального образования «Жигаловский район», а также ее должностных лиц.
2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
 возникающие в связи с предоставлением Услуги.

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

         - Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 02.03.2007  №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

         - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

        -Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Решение Думы МО «Жигаловский район» от 06.07.2010 №174 «Об утверждении Положения о порядке распоряжения земельными участками и прохождения документов при предоставлении земельных участков на территории Жигаловского района»;

- Решение  Думы МО «Жигаловский район» от 29.11.2011 № 219 «О внесении дополнений и изменений в решение Думы муниципального образования  «Жигаловский район» от 06.07.2010г. №174»; 
          - Постановление администрации Иркутской области №213-па от 31.07.2008г. «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;

  - Распоряжение администрации МО «Жигаловский район» от 05.12.2007г. №425-од «Об утверждении калькуляции затрат отдела по управлению муниципальным имуществом»;


- Устав МО «Жигаловский район».
3. Категории заявителей.
Заявителем на предоставление муниципальной услуги могут быть:

- юридическое и физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заинтересованные в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

- законный представитель указанных лиц или их представитель по доверенности.
4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги.

 4.1.Адрес места нахождения ОУМИ администрации МО «Жигаловский район»: 666402, Иркутская область, Жигаловский район, ул. Советская, 25, 3 этаж, каб.30.

 График работы: с понедельника по четверг с 9-00 ч. до 12-00 ч., пятница  не приемный день, обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

4.2.Прием заявлений с приложением документов на предоставление земельных участков,  находящихся на территории Жигаловского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством", осуществляется по адресу: 666402,  Иркутская область, Жигаловский район, ул. Советская, 25, кабинет №25 (2 этаж) ежедневно кроме выходных. 

Контактный телефон для справок: 8(39551) 3-16-62

Е-mail: secretar@irmail.ru 

Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы ОУМИ содержится:

- на официальном сайте Администрации  www.zhigalovo.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;

4.3. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность сотрудника ОУМИ, ответственного за производство и выдачу документов (далее – сотрудник, ответственный за  выдачу и производство документов).

Информирование осуществляется при личном обращении заявителя, письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной связи.

 4.4.При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

4.5.При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.6.Сотрудник, ответственный за производство и выдачу документов, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

4.7.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.8.На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление Услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению.

4.9.Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование Услуги.
 «Предоставление земельных участков,  находящихся на территории Жигаловского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством".

2. Орган, предоставляющий Услугу.

 2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Жигаловский район» (далее Администрация). Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом (далее ОУМИ или отдел по УМИ) администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2.2.Органы власти и местного самоуправления и организации участвующие в предоставлении Услуги:

- администрации муниципальных образований Жигаловского района;

- Федеральное бюджетное учреждение «Кадастровая палата» по Иркутской области;

- Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

- специализированная землеустроительная организация.
3. Результат предоставления Услуги.

 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

           -  договор купли-продажи (аренды), заключенный с заявителем;

- постановление мэра о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления Услуги.

4.1. Срок предоставления Услуги составляет не более двух месяцев с момента предоставления полного пакета документов для предоставления Услуги.
4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе III Административного регламента.
5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

         - Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 02.03.2007  №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

         - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

        -Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Решение Думы МО «Жигаловский район» от 06.07.2010 №174 «Об утверждении Положения о порядке распоряжения земельными участками и прохождения документов при предоставлении земельных участков на территории Жигаловского района»;

- Решение  Думы МО «Жигаловский район» от 29.11.2011 № 219 «О внесении дополнений и изменений в решение Думы муниципального образования  «Жигаловский район» от 06.07.2010г. №174»; 
          - Постановление администрации Иркутской области №213-па от 31.07.2008г. «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;

  - Распоряжение администрации МО «Жигаловский район» от 05.12.2007г. №425-од «Об утверждении калькуляции затрат отдела по управлению муниципальным имуществом»;


- Устав МО «Жигаловский район».
6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

 6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления физического или юридического лица на имя мэра МО «Жигаловский район» о предоставлении земельного участка, по форме согласно приложению №3  к настоящему административному регламенту.
В заявлении указываются:

- цель использования земельного участка (указанная гражданами в заявлении цель использования земельного участка не должна являться предпринимательской деятельностью);

- предполагаемые размеры и местоположение земельного участка (с указанием сведений, дающих возможность определить расположение земельного участка относительно существующих ориентиров (улиц, проездов, объектов);

- испрашиваемое право на земельный участок;

- срок аренды, если испрашиваемое право – аренда.
6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо копии документов, подтверждающие полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за десять дней до даты подачи заявления, если заявление подается юридическим лицом;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за десять дней до даты подачи заявления, если заявление подается индивидуальным предпринимателем.
- в случае,  если гражданин имеет право на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка, он представляет также документы, подтверждающие наличие указанного  права и справку из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области о наличии либо отсутствии зарегистрированного права собственности на земельные участки, которая действительна в течение одного месяца  с момента получения ее заявителем.   
7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
7.1. В заявлении не указана фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

  7.2. Представлен неполный комплект документов, предусмотренный п.2.6. раздела II настоящего Регламента;

 7.3. Несоответствие хотя бы одного из документов, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

 7.4. Представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

 7.5.  С заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
 7.6. Обратившийся гражданин находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

8.1.1. Если в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления земельного участка, в том числе, на испрашиваемом праве.

 8.1.2. В заявлении гражданина указана цель использования земельного участка, для достижения которой необходимо осуществление предпринимательской деятельности.

8.1.3. Запрашиваемый земельный участок уже находится в собственности или пользовании третьих лиц.

8.1.4. Несоответствие испрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка градостроительной документации.

8.1.5. Земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота.
8.1.6. В случае обращения физического лица с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, когда основания для бесплатного предоставления земельного участка в собственность отсутствуют.
9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.
10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

10.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется секретарем администрации муниципального образования «Жигаловский район» в журнале регистрации заявлений в день его поступления.
11. Требования к местам предоставления Услуги. 
11.1. На территории, прилегающей к зданию, в котором сотрудники осуществляют прием заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

11.2. Здание, в котором располагаются сотрудники, осуществляющие прием заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта. Здание, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения.

11.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

11.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.
12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
12.1. Показатели доступности:
1) доступность информации о порядке и правилах предоставления Услуги;
2) возможность получения информации по вопросам предоставления Услуги при личном приеме заявителей, а также с использованием телефонной связи;

12.2. Показатели качества:
1) не превышение срока предоставления Услуги;

2) предоставление Услуги в соответствии со стандартом предоставления Услуги;

3) количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.

III. Административные процедуры
1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка.

   - Проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве, 
запрос сведений;

-рассмотрение заявления на земельной комиссии;

-принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

уведомление заявителя о принятом решении;

-изготовление схемы земельного участка;

-информирование населения о предстоящей муниципальной услуге;

-постановка на кадастровый учет земельного участка; 
- заключение договора аренды земельного участка либо проведение торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка и заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

2. Прием заявления с приложением документов, регистрация заявления.
2.1. Основанием для начала процедуры является поступление письменного заявления с приложением документов, предусмотренных п.6.2 раздела II настоящего Регламента.

2.2. Ответственный  за прием документов сотрудник: 

        - принимает заявление с  приложенными документами;

- в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов регистрирует заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, вносит запись о регистрации заявления в журнал  регистрации  входящих документов.

 2.3. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении Услуги.
3. Рассмотрение представленных заявителем документов, проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве.
3.1. Основания для начала процедуры является  регистрация заявления о предоставлении Услуги.

3.2. Сотрудник, ответственный за прием, выдачу, производство документов  проводит проверку  правильности оформления заявления и наличия  прилагаемых к нему документов: 

- в случае представления документов в нарушение требований, предъявляемых к ним настоящим Регламентом, в течение 5 дней вручает (направляет) заявителю письмо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. Оказание Услуги приостанавливается.

Направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги:

- если при рассмотрении заявления и приложенных документов в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления земельного участка, в том числе, на испрашиваемом праве;

- если в заявлении заявителя указана цель использования земельного участка, для достижения которой необходимо осуществление предпринимательской деятельности;

- если запрашиваемый земельный участок уже находится в собственности или пользовании третьих лиц.
-В случае отсутствия нарушений при подаче заявления, выносит заявление на рассмотрение земельной комиссии.

3.3.Результатом административной процедуры является анализ заявлений, подготовка их к рассмотрению земельной комиссией.
4. Рассмотрение заявления на земельной комиссии, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдача схемы земельного участка, информирование население. 
4.1.Основанием для начала процедуры является подготовка заявлений о предоставлении земельного участка к рассмотрению на земельной комиссии.

4.2.При наличии необходимых документов, их соответствии требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом, земельная комиссия определяет возможности предоставления указанного в заявлении земельного участка исходя из его предполагаемых размеров, местоположения, цели использования и испрашиваемого права, с учетом зонирования территории. 

4.3.По результатам заседания комиссии принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.4. Сотрудник отдела подготавливает протокол заседания комиссии и проекты решений по рассматриваемым заявлениям.

4.5. Отдел архитектуры и градостроительства, при наличии возможности предоставления запрашиваемого земельного участка, в течение 7дней обеспечивает изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - схема расположения земельного участка), утверждает ее и направляет  в отдел по УМИ;

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела архитектуры и градостроительства. 
Срок совершения действия составляет один месяц с момента поступления заявления и документов, указанных в п.2.6. раздела II административного регламента.
4.6. Если схема расположения земельного участка была изготовлена по заявлению гражданина, отдел по УМИ выдает ее гражданину, обеспечивает публикацию в газете "Ленская новь" информацию о земельном участке, который предполагается предоставить гражданину на определенном праве и предусмотренных условиях. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до предоставления гражданином кадастрового паспорта земельного участка.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет 7 календарных дней со дня утверждения схемы расположения земельного участка.

Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача схемы земельного участка, информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка. 

5. Постановка на кадастровый учет земельного участка. Заключение договора аренды земельного участка либо проведение торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка и заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

5.1. Основанием для начала процедуры является выдача схемы земельного участка, информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка. 

5.2. Заявитель за свой счет обеспечивает выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

5.3. При предоставлении заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка отделом осуществляется подготовка, согласование и подписание решения в форме постановления администрации МО «Жигаловский район» о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в срочное безвозмездное пользование, либо о передаче в аренду.
Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет две недели со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

5.4. Договор купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка заключается администрацией  МО «Жигаловский район» с гражданином в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

5.5. При не предоставлении гражданином кадастрового паспорта земельного участка в течение 6-ти месяцев, в адрес заявителя направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Если схема расположения земельного участка была изготовлена по заявлению юридического лица или индивидуального предпринимателя, отделом по УМИ обеспечивается публикация в газете "Ленская новь" информации о земельном участке, который предполагается предоставить юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю на определенном праве и предусмотренных условиях, с указанием права юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заинтересованных в предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, подать в администрацию  МО «Жигаловский район»   заявление и документы, указанные в п. 6.2 раздела II административного регламента.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет 5 рабочих дней со дня утверждения схемы расположения земельного участка.

5.7. Со дня публикации информации принимаются заявления и соответствующие документы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заинтересованных в предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, на основании информации, опубликованной в газете "Ленская новь".

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет две недели со дня опубликования информации в газете "Ленская новь".

5.8. В случае поступления заявления (заявлений) в отношении земельного участка в течение срока, установленного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, предоставление земельного участка осуществляется на торгах. Администрация МО «Жигаловский район» обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

5.9. При получении кадастрового паспорта земельного участка Администрация принимает решение в форме распоряжения администрации о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка. Организатором торгов является отдел по УМИ.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет две недели со дня получения кадастрового паспорта земельного участка.

5.10. Организация и проведение торгов осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5.11. После подписания протокола о результатах торгов Администрация заключает с победителем торгов договор купли-продажи или аренды земельного участка.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет 5 рабочих дней со дня подписания протокола с победителем торгов.

5.12. В случае если в течение срока, указанного в пункте 5.7 административного регламента, заявлений не поступило, то заявителю выдается утвержденная схема расположения земельного участка. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

5.13. При предоставлении заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка Администрация принимает решение в форме постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в безвозмездное срочное пользование, либо о передаче в аренду.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет две недели со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

5.14. Договор купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка заключается Администрацией с заявителем в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

5.15. При не предоставлении заявителем кадастрового паспорта земельного участка в адрес заявителя направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5.16. Лица, заинтересованные в заключении нового договора аренды земельного участка по истечении срока договора аренды (далее - заявители), подают соответствующее заявление в Администрацию на имя мэра района.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за десять дней до даты подачи заявления, если заявление подается юридическим лицом;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за десять дней до даты подачи заявления, если заявление подается индивидуальным предпринимателем;

- кадастровый паспорт земельного участка.

5.17. При наличии необходимых документов, их соответствии требованиям, установленным действующим законодательством, а также в случае, если заявитель имеет преимущественное право на заключение нового договора аренды земельного участка, земельная комиссия рассматривает возможность предоставления запрашиваемого земельного участка в аренду на новый срок.

Срок совершения действия составляет две недели с момента поступления заявления и документов заявителя в Администрацию.

5.18. В случае если заявитель не имеет преимущественного права на заключение нового договора аренды земельного участка, Администрация направляет заявителю мотивированный отказ в заключение договора аренды на новый срок.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет - один месяц с момента поступления заявления и документов заявителя в Администрацию.

5.19. При положительном решении земельной комиссии Администрация принимает решение в форме постановления о предоставлении заявителю земельного участка в аренду на новый срок.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником отдела по УМИ.

Срок совершения действия составляет две недели со дня принятия решения.
5.20. Договор аренды земельного участка заключается Администрацией с заявителем в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

IV. Формы контроля за предоставлением Услуги

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником отдела по управлению муниципальным имуществом.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ОУМИ, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых Услуг стандарту предоставления Услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги. 

Должностные лица, ответственные за предоставление Услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе. 

4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления Услуги могут сами заявители путем получения информации о ней письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц.

5.3. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

       В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Решения, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы мэру МО «Жигаловский район».

5.7. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе в случае истребования документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы, срок рассмотрения жалобы продлевается не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому адресу, указанному заявителем.

6. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Прием документов, вручение заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов к рассмотрению для предоставления земельного участка осуществляется в течение 7 рабочих дней.

Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях N 1 и N 2 к административному регламенту.

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков, находящихся
на территории муниципального образования «Жигаловский район»,
государственная собственность на которые не разграничена
или находящихся в муниципальной собственности,
для целей, не связанных со строительством"
Блок-схема N 1
Предоставление земельного участка гражданину

	





















Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков, находящихся
на территории муниципального образования «Жигаловский район»,
государственная собственность на которые не разграничена
или находящихся в муниципальной собственности,
для целей, не связанных со строительством"
Блок-схема N 2
Предоставление земельного участка по заявлению юридического лица
или индивидуального предпринимателя




























Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков, находящихся
на территории муниципального образования «Жигаловский район»,
государственная собственность на которые не разграничена
или находящихся в муниципальной собственности,
для целей, не связанных со строительством"

	










            
Мэру








                 МО «Жигаловский район»









               И.Н.Федоровскому








от __________________________________








____________________________________








проживающего_______________________








____________________________________








____________________________________






ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить земельный участок для _________________________________
                  

(обслуживания жилого дома, ведения личного подсобного
______________________________________________________________________________ хозяйства, строительства жилого дома, магазина и др.)

по адресу (местоположением):____________________________________________________
______________________________________________________________________________
площадью _______________кв.м, _________________________________________________





                               в аренду, в собственность (платно, бесплатно)

сроком на ______________________________.




(если в аренду)











подпись

Договор аренды





Договор купли-продажи





Подготовка договора





Принятие решения о предоставлении зем.участка





Предоставление кадастрового паспорта зем.уч-ка





Проведение заявителем кадастровых работ





Выдача схемы зем.участка





Опубликование информационного сообщения





Изготовление и утверждение схемы земельного участка





Отказ в предоставлении земельного участка








Положительное решение








Запрос в ОАИГ





Земельная комиссия





нет





да





Все документы в наличии?





Уведомление о предоставлении дополнительных документов





Предоставляется полный пакет документов





Прием заявления и документов, проверка правильности заполнения и наличия документов, запрос сведений





Заявление о предоставлении


земельного участка





Договор аренды





Договор купли-продажи





Подготовка договора





Принятие решения о предоставлении зем.уч-ка





Прием заявлений от участников торгов





Кадастровый паспорт зем.участка





Проведение заявителем кадастровых работ





Опубликование информационного сообщения





Изготовление и утверждение схемы земельного участка





Положительное решение








Отказ в предоставлении земельного участка








Запрос в ОАИГ





Земельная комиссия





Уведомление о предоставлении дополнительных документов





Все документы в наличии?





да





нет





Предоставляется полный пакет документов





Прием заявления и документов, проверка правильности заполнения и наличия документов, запрос сведений





Заявление о предоставлении


земельного участка





Прием заявлений о предоставлении зем.уч-ка





Подано одно заявление?





да





нет





Выдана схема зем.участка





Предоставление кадастрового паспорта зем.участка  в ОУМИ





Проведение работ по формированию зем. участка и проведение кадастрового учета





Информационное сообщение о проведении торгов





Решение о проведении торгов





Проведение торгов и оформление их результата





Подписание протокола








